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Sistema Integrado de Gestion

Posibilita optimizar los recursos aplicados a procedimientos administrativos y
sistemas de contralor, apoyando los siguientes procesos:

Tesoreria ' i
INTEGRACION SIIF
‘ INTEGRACION SICE
INTEGRACION RUPE

Anticipo de

Contratos y
convenios

Almacenes

Inventario de
Activos Fijos

Cuentas
por Pagar

Gestion
Vehicular




Permite realizar la gestion de las compras. Contiene distintos documentos con sus
correspondientes flujos de aprobaciones para las diferentes etapas de la compra vy

mantiene una trazabilidad entre ellos.

Consolidar Solicitudes de Compra
Responsable: Usuario de Compras

Crear Pedido de Compra
Responsable: Usuario de Compras

Validar Pedido de Compra
Responsable: Usuario de Compras

Aprobar Pedido de Compra
Responsable: Jefe de Compras

Autorizar Pedido de Compra
Responsable: Administrador / Ordenador

Enviar a SICE Pedido de Compra
Responsable: Usuario de Compras

Publicar en SICE el llamado
Responsable: Usuario de Compras

Crear/Importar Ofertas de proveedores
Responsable: Usuario de Compras

Aprobar Ofertas de proveedores
Responsable: Jefe de Compras

Emitir Cuadro Comparativo
Responsable: Usuario de Compras

Crear Adjudicacion
Responsable: Usuario de Compras

Evaluar Adjudicacion
Responsable: Usuario de Compras

Aprobar Adjudicacion
Responsable: Jefe de Compras

Autorizar Adjudicacién (Administrador)
Responsable: Administrador

Autorizar Adjudicacién (Ordenador)
Responsable: Ordenador del gasto

Generar Orden de Compra
Responsable: Usuario de Compras

Aprobar Orden de Compra
Responsable: Aprobador OC

Autorizar Orden de Compra
Responsable: Ordenador del gasto

Enviar OC a SICE
Responsable: Usuario de Compras

Generar Solicitudes de Emision de Orden de

Compra
Responsable: Usuario de Compras

Consolidar Solicitudes de Emisién de Orden de
Compra
Responsable: Usuario de Compras

Autorizar Solicitudes de Emision de Orden de

Compra
Responsable: Administrador

Ingresar Adjudicacion UCA
Encontraran las Adjudicaciones de Licitaciones de UCA de
las cuéles sera posible emitir las OC's

Generar Ampliacién de Adjudicacion
Responsable: Usuario de Compras

INICIO: Armado de . g En_vio Y,
) - Autorizacion Publicacion Ofertas de PRy
Necesidad Pedido de Ordenador de llamado Proveedores e elEEEE
de compra Compra en SICE
+ + S8
Cuadro
comparativo Autorizacion
de ofertas Administrador
y Ordenador
FIN: Enviar :
Compra a SICE %'g;r;)?: cavar Adjudicacién
realizada OoC . .




Almacenes

Permite gestionar el stock, almacenes y ubicaciones donde se encuentran los distintos
productos, y su apertura por variantes como por ejemplo: talle, color. Realizar el recuento
fisico del inventario. Identifica encargados de cada almacén que se encargan de aprobar la
entrega de los productos a los usuarios.

Alta Stock: Recepcién por Compra Baja Stock: Baja por Ajuste

Responsable: Usuario de Aimacén Responsable: Usuario de Almacén

Alta Stock: Recepcién por Donacion Transferencias Stock: Transferencias entre
Responsable: Usuario de Almacén Almacenes

Alta Stock: Alta por Ajuste Responsable: Usuario de Almacén
Responsable: Usuario de Almacén Recuento Fisico de stock

Baja Stock: Baja por Consumo/Suministro Responsable: Usuario de Aimacen

Responsable: Usuario de Almacén

INICIO:
Movimientos Stock

de stock actualizado




Inventario de Activos Fijos -

Permite realizar la gestion de los activos fijos. Mantiene informacion relevante de cada
activo, posibilita identificar la ubicacion y usuarios responsables del mismo.

Brinda la posibilidad realizar el inventario de activo fijo, asi como la impresion de etiquetas
con cédigos de barra y codigos QR para identificarlos.

Alta de Activo Fijo desde Recepcion de Compra Activar Gastos extra a un bien de Activo Fijo

Responsable: Usuario Aimacén

Responsable: Usuario ingreso Facturas/Responsable de Activo Fijo

Alta de Activo Fijo desde Factura de Compra Activar Obras en Curso

Responsable: Usuario ingreso Facturas

Ingresar datos del Activo Fijo
Responsable: Responsable de Activo Fijo

Confirmar alta de Activo Fijo
Responsable: Responsable de Activo Fijo

Etiquetar bien de Activo Fijo
Responsable: Responsable de Activo Fijo

Baja de Activo Fijo
Responsable: Responsable de Activo Fijo

Responsable: Usuario ingreso Facturas/Responsable de Activo Fijo

Procesar Amortizacion de Activo Fijo
Responsable: Responsable de Patrimonial/Responsable de Activo Fijo

Cambio de Responsable de Activo Fijo
Responsable: Responsable de Activo Fijo

Cambio de Ubicacién de Activo Fijo
Responsable: Responsable de Activo Fijo

Inventario fisico de Activos Fijos
Responsable: Responsable de Activo Fijo

Alta por compra

INICIO: Recepcién Alta Ingreso Actualizacién
; del bien / ' automatica ' de datos ' de stock/
(;‘orppr?:ge Ingreso de de Activo del Activo inventario
O[O factura Fijo Fijo AF
Caracteristicas especificas del bien *

Garantia

Datos de amortizacién F|NZ.
-------------------- Inventario de

Activo Fijo
actualizado

Alta manual

- Alta Actualizacién FIN:
I'L\ﬂglg)e. manual de d elgg,:gzod ol de stock/ B Inventario de
Activo Fijo Activo Activo Fijo inventario Activo Fijo
] Fijo AF actualizado
E Caracteristicas especificas del bien
 Garantia
Bai | . Datos de amortizacion
ajamanual = TTrrrmmmmmmemmeeeeeeeee
izacié FIN:
INICIO: Dar Ingresar Actualizacion ;
' de Baja : de stock/ Inventario de
A(Efﬁ\‘,i ‘,’:? 5 Activo —» m°§;j%de 7 inventario | [FSEIEE
j Fijo AF actualizado

m Im

_________________________



Cuentas por Pagar

Permite registrar el ingreso de comprobantes de gastos e inversiones con sus
correspondientes retenciones. Admite el uso de cesiones de pago. Cuenta con un proceso
de aprobacion del pago que puede ser individual o de forma masiva.

Ingresar Factura de Compra Validar Factura de Compra
Responsable: Usuario ingreso Facturas Responsable: Usuario ingreso Facturas
Enviar Factura de Compra a SICE (Opcional) Ingresar Notas de Crédito
Responsable: Usuario ingreso Facturas Responsable: Usuario ingreso Facturas

INICIO:
Proceso de
Compra realizado
Contrato
confirmado

[\
Factura
ingresada




Cuentas por Cobrar

Permite registrar los comprobantes de ingresos utilizando facturas y recibos.

Ingresar Factura de Venta o recibo de Venta Validar Factura
Responsable: Usuario ingreso de Facturas Responsable: Usuario ingreso de Facturas

INICIO: Ingresar factura BN
Factura de —> — ) Valdarfactra ) Factura

o recibo de :
venta o recibo

cliente o recibo

de venta ingresado




Solicitud de Recursos

Permite ingresar una solicitud que describa los recursos que solicitan (descripcion de
productos o servicios). Las solicitudes de recursos luego de su aprobacion, pueden finalizar
con la entrega o con la solicitud de la compra de aquello que fue solicitado.

Ingresar Solicitud de Recursos Cumplir con Stock
Responsable: Solicitante de recursos de Responsable: Usuario de Almacén
cada servicio

Solicitar Compra

Aprobar Solicitud de Recursos Responsable: Usuario de Aimacén
Responsable: Aprobador de solicitudes de
recursos "Jefe de Servicio" Cerrar Solicitud de Recursos

Responsable: Solicitante / Usuario de Almacén
Validar Solicitud de Recursos Automaticamente al cumplir
Responsable: Usuario Rol Validador con stock

Flujo del proceso de negocio

Necesidad ingresar
d Solicitud de
e Recursos
recursos
Aprobar
Solicitud de
Recursos
Validar
Solicitud de
Recursos
i ; FIN:
(Hay Si Cumplir :
satisfecha
No
Si
SoIicitar/
compra y/o '
solicitar ' Producto ¢Producto
emision de comprado _> lnyirlwtg-
Orden de riable?

compra +




Contabilidad Patrimonial

Los modulos de GRP estan integrados a la contabilidad, generando de forma automatica los
asientos contables que surgen de las transacciones.

Brinda reportes asociados a los movimientos contables que permiten analizar la
informacién generada.

Gestion de ejercicios y periodos fiscales Configuracion de reportes
Responsable: Usuario de periodos contables Responsable: Usuario de configuracion contable
Procesamientos peridodicos amortizaciones masiva Asientos recurrentes
Responsable: Usuario contable Responsable: Analista contable
Procesamientos de diferencia de cambio Cierre/Apertura de ejercicio
Responsable: Usuario contable Responsable: Usuario contable para cierre de ejercicio
Ajustes contables Informes contables
Responsable: Usuario contable Responsable: Usuario de informes

Multimoneda ' Enlace entre contabilidad

Multicompaiiia : generada y documentos

' asociados

: i Generacion Procesamientos
Igl\lléglge Gestion de automatica periédicos,
’ o v de asientos amortizaciones,
cuentas periodos contables diferencia de
cambio

l Ajustes

Informes contables: Libro contables
Mayor, Conciliacion bancaria,
Estado de Situacion, Pérdidas
y Ganancias, Evolucién del
patrimonio, Rendicion de
cuenta de banco o caja

Cierre/Apertura
de ejercicio

v




Permite gestionar los viaticos y su correspondiente rendicion. Brinda reportes que proporcionan
una trazabilidad entre las solicitudes, los adelantos entregados y las rendiciones de los mismos.

Crear solicitud de viaje
Responsable: Solicitante de viaje o Solicitante superior

Aprobar solicitud de viaje
Responsable: Aprobador de viaje “Jede de area”

Ingresar monto viatico
Responsable: Usuario que ingresa monto

Calculo automatico viatico
Responsable: Automéaticamente al guardar datos de la solicitud

Autorizar solicitud de viaje
Responsable: Autorizador de viaje

Impresion solicitud de viaje
Responsable: Usuario solicitante

Pago adelanto de viaje
Responsable: Usuario cajero tesoreria o aprobador de
transferencia

Solicitud de viaje

INICIO: Crear AUEEEM interior Aprobar

GG —)p | solicitudde —p> LISEEE]

de viajar viaje

exterior?

exterior

Rendicidon de viaticos
INICIO: b
Ingresar 5 Aprobar E Autorizar
rendicion rendicion rendicion

de vidtico

Ingresar rendicion de viatico

Responsable: Solicitante de viaje o solicitante superior de rendicion
Aprobar rendicion de viatico

Responsable: Aprobador de rendicion

Autorizar rendicién de viatico
Responsable: Autorizador de rendicién

Aprobar rendicion financiera
Responsable: Aprobador financiero de rendicion

Devolucién de viatico a cobrar
Responsable: Cajero tesoreria / cajero recaudador

Diferencia de viatico a pagar
Responsable: Usuario cajero tesoreria
Impresién de rendicion

Responsable: Usuario solicitante de viaje

Trazabilidad de viaticos
Responsable: Aprobador financiero de rendicion

solicitud —} aé’é]fr\]'t%?
de viaje
V w)
Autorizar Pago del FIN:
solicitudde adgelanto e o Proceso
viaje solicitud

+

Aprobar, Gestionar :
y realizar el pago !

______________

Aprobar Control de documentacion presentada |

y generacion del asiento contable ,

________________________

rendicion
financiera

v

¢Se pago
adelanto?

¢ Diferencias

apagaro
cobrar?

S¢ FIN
Pago o cobro }
del vidtico

+

No




Anticipo de Fondos o

Permite gestionar los anticipos de fondos y su correspondiente rendicion.
Brinda reportes que proporcionan una trazabilidad entre las solicitudes, los adelantos

entregados y las rendiciones de los mismos.

Crear solicitud de anticipo Autorizar rendicién de anticipo
Responsable: Usuario solicitante de anticipos Responsable: Autorizador rendicion de anticipo
Aprobar solicitud de anticipo Aprobar rendicion financiera

Responsable: Aprobador de anticipo “Jefe de area” Responsable: Aprobador financiero de rendicion
Autorizar solicitud de anticipo Devolucién de anticipo a cobrar
Responsable: Autorizador de anticipo Responsable: Cajero tesoreria / cajero recaudador
Pago Anticipo Diferencia de anticipo a pagar

Responsable: Usuario cajero tesoreria o aprobador de Responsable: Usuario cajero tesoreria
transferencia Impresion de rendicion

Ingresar rendicion de anticipo Responsable: Usuario solicitante de anticipo
Responsable: Solicitante de anticipo Trazabilidad de anticipo de fondos

Aprobar rendicion de anticipo Responsable: Aprobador financiero de rendicion

Responsable: Aprobador de anticipo “Jefe de area”

Solicitud Anticipo

INICIO: Aprob Autorizar
Necesidad de Crear solicitud probar "
licit e B Ele solicitud de solicitud de
okt Gl v ltisee e
Rendicidon de Anticipo
Control de
INICIO: documentacion
Ingresar Aprobar Autorizar r':ﬁ é?gg:] presentada
éendif[?ic,?n rendicion ferEic 2l financiera
e anticipo
¢Diferencias [Nl Pago o cobro
apagar o del anticipo

2
cobrar? +




Tesoreria o

Permite gestionar los cobros y pagos del organismo por distintos medios: transferencias,
cajas de efectivo o cajas de cheques. Este modulo ademas contempla la gestién de libretas
de cheques, registros de caja chica, érdenes de pago internas, anticipo de fondos,
transferencias entre cuentas, valores en custodia y la rendicion de fondo rotatorio. Brinda
reportes de Arqueo de caja y Rendicién de cuentas.

Crear gestion de pago Arqueo de caja

Responsable: Usuario Gestor de Pagos Responsable: Usuario responsable de Arqueo
Pagar por transferencia Preparar remesa

Responsable: Usuario Aprobador transferencia Responsable: Usuario de remesa

Pagar en efectivo Crear orden de pago interna

Responsable: Cajero tesoreria/cajero caja chica Responsable: Usuario gestor de OPI

Pagar por cheque Gestionar libretas de cheques

Responsable: Cajero tesoreria Responsable: Usuario gestor de chequeras
Crear gestion de cobro Crear transferencia entre cuentas
Responsable: Usuario Gestor de Cobro Responsable: Usuario de transferencias entre cuentas
Registrar cobro por transferencia Gestion valores en custodia

Responsable: Cajero recaudador Responsable: Usuario de tesoreria

Importar o crear desde caja recaudadora Gestion de caja chica

Responsable: Cajero Recaudador Responsable: Usuario cajero caja chica / Usuario

responsable caja chica / Usuario Tesorero

Tesoreria - Pagos

INICIO: Aprobar Crear
Documento documentos gestion de Importar
para pagar a pagar pago Efectivo documento
+ desde caja
efectivo
Transferencia
¢Forma
Importar
Cheque documento
desde caja

cheque




Tesoreria

Tesoreria - Cobros

INICIO: . Forma Transferencia
Documento d‘é cobro?
para cobrar

Efectivo o
cheque

Importar o crear

documentos de

cobro desde caja
recaudadora

Remesa
INICIO: Importar
Preparar documentos
remesa cobrados

Crear
documento
de cobro
Cobrar
FIN;
Preparar Inventario de
remesa Activo Fijo

actualizado




Presupuesto

Este modulo muestra la ejecucién presupuestal en las distintas etapas del gasto.

Estd integrado con el Sistema Integrado de Informacién Financiera (SIIF), sistema desde el
cual se obtiene la informaciéon del presupuesto y sus ajustes, actualizando el crédito
disponible a través de los gastos e inversiones realizadas en GRP.

Crear el presupuesto, cargar las combinaciones Transacciones presupuestales: Anular

e importar informacioén desde SIIF transaccion

Responsable: Responsable SIIF Responsable: Responsable SIIF

Transacciones presupuestales: Crear Transacciones presupuestales: Correccion de
Autorizacion para gastar obligacién

Responsable: APG comprador Responsable: Responsable SIIF

Transacciones presupuestales: Afectar Transacciones presupuestales: Devolucion al
Responsable: Responsable SIIF crédito

Transacciones presupuestales: Comprometer Responsable: Responsable SIIF

Responsable: Responsable SIIF Estructura presupuestal

Transacciones presupuestales: Obligar Responsable: Responsable SIIF

Responsable: Responsable SIIF Agrupar comprobantes para rendir
Transacciones presupuestales: Obligar 3en1 Responsable: Responsable SIIF

Responsable: Responsable SIIF Crear documento 3ent

Transacciones presupuestales: Modificar Responsable: Responsable SIIF

transaccion
Responsable: Responsable SIIF

Crear el Integracion
| |[\l|_C|(§).I Ipresupu;sto,.cargar Transacciones . compileta al y
nicio de las combinaciones e presupuestales istema nteg.rg (o]
ejerciclo importar informacion de Informacion
desde SIIF Financiera (SIIF)

Permite ver la ejecucion del presupuesto

(Presupuesto inicial, Afectado,

Comprometido, Obligado, Disponible) Estructura
presupuestal

Agrupador de Fondo Rotatorio

INICIO:
Necesidad de Crear
: Agrupar =0
enviar documento nviar a
D comprobantes
reposicion de P Jen 1 SIIF
fondo rotatorio v




Contratos y convenios

Permite registrar y gestionar contratos de proveedores por los servicios contratados y sus
correspondientes renovaciones y prorrogas, retenciones, cesiones, adendas, ajustes por
paramétricas permitiendo la finalizacion del contrato de forma manual o automatica.

Ingresar Contrato desde procedimiento de
Compra
Responsable: Usuario responsable de Contratos

Ingresar Contrato sin procedimiento de Compra

Responsable: Usuario responsable de Contratos
Configurar Paramétricas

Responsable: Usuario responsable de Contratos (de

ASSE Central)

Ingresar Retenciones en Contrato
Responsable: Usuario de Compras

Ampliacién de Contrato
Responsable: Usuario responsable de Contratos

Renovacion de Contrato
Responsable: Usuario responsable de Contratos

Prérroga de Contrato
Responsable: Usuario responsable de Contratos

Ingresar Adendas en Contrato
Responsable: Usuario responsable de Contratos

Registrar Cesion de Contrato
Responsable: Usuario responsable de Contratos

Ingresar Garantias y Pélizas en Contrato
Responsable: Usuario responsable de Contratos

Registrar Incidentes
Responsable: Usuario responsable de Contratos

Evaluar Contrato
Responsable: Usuario responsable de Contratos

Finalizar Contrato
Responsable: Usuario responsable de Contratos

Flujo del proceso de negocio

INICIO:
Necesidad d Crear
creacion de Contrato
Contrato
Completar Completar
Contrato Contratos
General Particulares
Confirmar
Célculo de paramétricas
Retenciones Alertas de
Garantias vencimiento
Cesiones
Renovaciones
Prérrogas W
9 Evaluacion - FIN:
del ontrato
Contrato Al
proveedor Finalizado




Gestion Vehicular

Permite realizar la gestion de los vehiculos con informacion relevante a su mantenimiento.
Permitiendo gestionar: la trazabilidad de la flota, los mantenimientos realizados, la
prevision de los proximos controles, los servicios, el costo por servicio.

Ingresar Choferes
Responsable: Usuario responsable de la flota o
responsable de transporte

Ingresar Vehiculo
Responsable: Usuario responsable de la flota o
responsable de transporte

Registrar gasto de combustible
Responsable: Usuario de la flota

Registrar kilometraje
Responsable: Usuario de la flota / Usuario creador del
vehiculo

Gestion vehicular

INIQIOZ

Necesidad de Ingresar
ingresar ’ choferes
vehiculo

Trazabilidad de la flota
Responsable: Usuario responsable de la flota

Crear Solicitud de Mantenimiento
Responsable: Usuario de la flota

Solicitud de Vehiculo
Responsable: Usuario solicitante de viaje

Aprobacion de Solicitud
Responsable: Usuario aprobador de viaje

Validacién de Solicitud
Responsable: Usuario responsable de transporte

Crear
Ingresar ). solicitud de
mantenimiento

Registro de combustible por
litro, kilometraje, ubicacion del |
vehiculo, seleccionar chofer

Viaje en vehiculo

INICIO:

Necesidad de > Solicitud de

vehiculo

viajar en un
vehiculo

_________

Aprobacion Validacién
de solicitud _» de solicitud

’ 1
Se crea agenda con vehiculo :
que realizara el viaje ,

______________________



Integraciones

INTEGRACION SIIF (Sistema Integrado de Informacién Financiera)

El presupuesto y sus ajustes registrados en el SIIF, son cargados en forma automatica en el GRP.
Desde GRP se generan transacciones que permiten afectar, comprometer y obligar en SIIF.
Contemplando casos de modificacién, correccion de obligacién, devolucion al crédito y
anulacion.

Las licencias no gozadas y los alquileres oficiales se realizan en SIIF y se cargan en forma
automatica en GRP.

Las acciones de intervencion, priorizacion, pagos de proveedores se registran en el SIIF y son
utilizadas por GRP para actualizar el estado de los comprobantes.

INTEGRACION RUPE (Registro Unico de Proveedores del Estado)

El catdlogo de proveedores y sus novedades son cargados en GRP de forma automatica.

INTEGRACION SICE (Sistema Integrado de Compras Estatales)

El catdlogo de articulos y sus novedades son cargados en GRP de forma automatica,
permitiendo seleccionar los articulos que seran utilizados por la organizacion.

Las solicitudes de compra son registradas en GRP y enviadas en forma automatica a SICE.

Las ofertas de proveedores son cargadas en GRP desde SICE cuando se utiliza apertura
electrdnica, o de lo contrario son cargadas en GRP y enviadas a SICE.

Las adjudicaciones son gestionadas en GRP y enviadas a SICE.

Las 6rdenes de compra cargadas en el GRP son enviadas automaticamente a SICE.






